MANUAL INGRESO DE CAPITULO II SISTEMA PAS

Deben ingresar a https://valpo.serviu.cl/pas/Login.aspx y logearse con el rut de la entidad y la clave
que se les envid por correo o la clave ingresada por Uds. si la cambiaron.

Login Usuario El rut de la entidad

RUT:[ Bl 1111111

La
contrasefia
enviada
por mail

PASSWORD: FEj 12345

Recuperar contrasefia , si no tiene una cuenta Registrese aqui

Una vez iniciado sesién en la plataforma PAS, se debe seleccionar en el botén opciones

Vivienda i

Urbanismo

Goblerno de Chile

INICIO MODULO DE PAGOS

Bienvenido! Para ingresar un nuevo Proyecto o realizar una Solicitud de Pago debe hacer clic en el bo|

DS19
NOMBRE

[ ALTOS DE CURAUMA

Al hacer click en opciones se despliega una ventada donde se selecciona al programa que se debe de
ingresar la documentacién. Para los proyectos de los llamados tanto para el DS 255 y DS 27, se debe
hacer click en donde se indica “Ingresar un proyecto DS27”.

@ Modulo de Pagos

Ingreso o seguimiento de Solicitud de pagos individffales per Programa
(DS1/DS49/DS19/DS116)

E= Ingresar un proyecto DS49

El ingreso de los proyectos DS49 sélo esta disporfble para un funcienaric SERVIU
Cada proyecto estd asociado al RUT de |a Entidafi.

E= Ingresar un proyecto DS19

Esta opcién solo debe utilizarla para ingresar ugf nuevo proyecto DS19 al sistema

= Ingresar un proyecto DS10
Esta opcion solo debe utilizarla para ingresar un nueve proyecto al sistema

E= Ingresar un proyecto DS27

Esta opcion solo debe utilizarla para ingresar un nuevo proyecto al sistema



https://valpo.serviu.cl/pas/Login.aspx

Ya ingresado al mdédulo de ingreso de informacion del proyecto, en el caso de Capitulo Il se solicita
que puedan identificar antes el nombre que pertenece al Capitulo Il y su respectiva comuna,
anteponiendo CAP Il y la comuna de donde es el proyecto, por ejemplo

Nombre Proyecto: CAP Il Comuna Nombre Proyecto, grupo o beneficiario
Ejemplo: CAP Il Valparaiso Proyecto abcd

En Cédigo Rukan, si no cuentan con el cédigo o el sistema nos les dio uno al digitar al postulante, se
pueden colocar los 6 primeros digitos del RUT (del grupo o del beneficiario).

En Capitulo deben seleccionar Capitulo Il

Ingreso Proyecto

Mombre Proyecto: Ej. Proyecto Abed

Cédigo RUKAN: | Ej. 123456

Capitulo: | Capitulo 1I .
Tipo Obra: --Seleccione--
Capitulo |
Provincia: g sl
Capitulo Il

Comuna: | Eficiencia Energetica
Banco de Materales
Direccion: | Ej Las huerfas 123

En Tipo de Obra de deben de seleccionar la tipologia de proyecto que se postula y que esta permitida
por Resolucidn de Llamado correspondiente

Ingreso Proyecto

MNombre Proyecto: | Ej Proyecto Abcd

Caodigo RUKAN: | Ej. 123456

Capitulo:  Capitulo [l ~
Tipo Obra:| --Seleccione— w
provincia:

Mejoramiento de la Vivienda Estructural
Comuna:| Mejoramiento de la Vivienda Instalacionas
Mejoramiento de la Vivienda Envolvente
Direccién: | Mejoramiento de la Vivienda Mantencion
Ampliacién de vivienda Dormitorio
Ampliacion de vivienda Nuevo Bario
Ampliacion de vivienda Nueva Cocina
Adecuacion de la vivienda




Luego debera seleccionar la Provincia, Comuna y colocar la direccién correspondiente del proyecto.

Posterior debera hacer click en guardar, una vez guardado aparecera un botén que indica ingresar
documentos.

Al hacer click en ingreso de documentacidn, se abrira la pantalla donde esta el repositorio de los
documentos

Administrativo, Social y AT - Capitulo I Legal - Capitulo Il Técnico y Econdmico - Capitulo |1

Cap Il Prueba Roberto

Capitulo |l Tipo de Obra: Mejoramiento de la Vivienda Estructural
ROBERTO ESTAY CERDA

MODULO ADMINISTRATIVO, ASISTENCIATECNICAY SOCIAL - CAPITULO Il

1. Se entenderd por profesional del drea técnica. a los considerados dentre de la definicion de “Profesional Competente” contemplada en el Articulo 17 de la Ley General de
Urbanismo y Construcciones.

2 Se entendera por profesional del drea social, a aquél que acredite poseer alguno de los titulos profesionales pertenecientes a una de las carreras contempladas en la
subespecialidad Organizacion Social, del Rubro IV, Prestaciones de Asistencia Técnica, del D.5. N*135, (V. y U.), de 1578.

3. Los profesionales que desarrollen los Servicios de Asistencia Técnica podran contar con el apoyo de personas gue estén en posesion de un titulo técnico de sus respectivas
dreas, para ejecutar las actividades contempladas en la presente resolucidn, debiendo la Entidad Patrocinante ingresar a SERVIU la individualizacion de dichas personas,
ademas de copias de los titulos técnicos que posean y la declaracion jurada precedentemente sefialada, debiendo el SERVIU dar su aprobacion por escrito a su participacion.

ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS

1.- Formulario de Presentacion del Proyecto.

Subido Archivo Tamaiio Borrar

23-03-2114:37 ltemizado_Técnico_Cap_lI_Final_(versién_usada_en_Llamado_Cap_II_2019) (1) pdf 801,00 KB x & Descargar
No Aplica Subir Archivos

2 - Fotocopia vigente de Cédula de ldentidad del Represeniante Legal del Grupo

Los documentos del proyecto o beneficiario se cargan en cada uno de los itmes por modulos, los
cuales son 3 los que estan separados de igual manera por los check list que estan en Portal Gestion
DS 27, el listado de documentos a ingresar son los mismos que se solicitan en los check list y estan
en el mismo orden. Los Médulos son: Administrativo-Social y AT, Legal, Técnico y Econémico.

Administrativo, Social y AT - Capitulo I Legal - Capitulo I Técnico y Econdmico - Capitulo I

Cap Il Prueba Roberto

Capitulo Il Tipo de Obra: Mejoramiento de la Vivienda Estructural
ROBERTO ESTAY CERDA



En el caso de grupos, la documentacidn se debe ingresar en el perfil del grupo creado, diferenciado
por beneficiario, en cada uno de los ITEMS de los documentos a ingresar, es decir, si un grupo tiene
10 beneficiarios, en el item presupuestos deben venir 10 presupuestos uno por cada beneficiario.

Se solicita que los documentos al ser ingresados puedan tener la siguiente estructura en su nombre
para ser mas facil su identificacién para los evaluadores, quienes descargaran del repositorio los
antecedentes para su evaluacion.

codigo_nombre_proyecto_EP_capitulo_xx_llamado_comuna_tipo_de_documento
En el Caso de Capitulo Il seria:

Cadigo (o
Rut)_Nombre_Grupo_o_beneficiario_Nombre_de_EP_CAPIl_comuna_tipo_de_documento

Es importante que utilicen el __ (guion bajo) entre palabras sin separacion, asi de este modo no se

tienen problemas con nombres de archivos de documentos muy extensos.

Una vez creado ya el proyecto se puede ingresar a él nuevamente, en caso de que no hayan cargado
todos los documentos aun. Buscando en la pantalla principal de ingreso al sistema, si han cargado
mds de un programa, deben desplegar DS27 desde la barra de seleccién y después buscar el grupo o
beneficiario mediante el botén F3 de su teclado en el navegador.

Una vez que ya tengan todos los documentos cargados, pueden imprimir el reporte para quedase
con una constancia de dicho proceso de carga.

@ valpo.serviu.cl/pas/Buscador.aspx Q 0

5 @ YouTube - Broadcas.. [ @ Twitter/Home |l tonepad - aresour.. S¥ SomosMovies! - Pel.. % Search Content+T.. [§] Cabezacuadrada -.. » Otros marcadores

Ministerio de
Vivienday
Urbanismo

Plataforma Archivos SERVIU V
INICIO  MODULO DE PAGOS ROBERIGESIAY CERDA
Bienvenido! Para ingresar un nuevo Proyecto o realizar una Solicitud de Pago debe hacer clic en el boton e/ =03
v
B ALTOS DE CURAUMA Ds19
BB ALTOS DE SEVILLA DS19
B Attos de Wayra DS19
B ALTOS DE YUNGAY 5 DS19
B BARRIOELLILEN DS19
@ BARRIO UNIVERSITARIO CURAUMA Ds19
@ Bicentenario | DS19
B Brisas de Marga Marga DS19
@ CONDOMINIO AIRES DE CATAPILCO 3 Ds19



desplegar los programas a los cuales se han ingresado proyectos

DS19 -
DS19

B ALTOS DE CURAUMA D519

Con el botdn F3 de su computador en el navegador, sea cual sea que utilicen, se despliega la opcién
de buscar dentro de la pantalla pudiendo buscar mas facil el proyecto o beneficiario al cual quiero
seguir ingresando informacién, esto también aplica cuando quieran revisar las observaciones
encontradas por el evaluador, quien subird su minuta a la plataforma.
- |
& valpo.serviu.cl/pas/Buscador.aspx Ba & O =

© YouTube - Broadcas.. [f] @ Twitter/Home [l tonepad - aresour.. SM SomosMovies! - Pel.. % Search Content-T.. [§] Cabez: ‘ x gores | [E
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Platafarma Archivac SFRVILIV

Se recomienda usar Google Chrome para ingresar documentos para no tener problemas de
compatibilidad.

Tipos de Documentos y tamaiio

La plataforma permite la subida de cualquier tipo de documentos, PDF, DOC, XLS, DWG, archivos
comprimidos en formato ZIP, etc.

El tamafio maximo que permite la plataforma para subir un documento es de 60 megas, archivos
mayores la plataforma no permitird su carga, por lo que los deberan subir comprimidos. Ahora si
comprimidos el tamafno es mayor, se deberd de subir comprimido y particionado. Se solicita que los
archivos comprimidos vengan en formato ZIP.

Firmas y Formatos de Documentos

Todos los documentos que se suban a la plataforma, sobre todo en el médulo técnico, presupuestos,
presupuestos de AT y declaraciones juradas, deben de venir firmados (se aceptan firmas digitales de
los documentos).

En el caso de planos en PDF y EETT, los documentos deben venir firmados por los proyectistas
correspondiente, de modo de asegurar la responsabilidad de quien disefia y proyecta.

Para los presupuestos y de forma de facilitar la evaluacién, deben venir tanto en formato Excel (para
facilitar la evaluacion) y el formato PDF firmado por todas las partes para validacion.

Los formatos de presupuestos a utilizar, deben ser los cargados en la plataforma Portal Gestion de
Serviu Valparaiso, de acuerdo a cada capitulo, ya que no todas las caratulas de presupuestos son



iguales (esto por las exigencias de AT). En caso de no ocupar el formato correspondiente serd
observado.

Lo mismo aplica para el formato de presupuesto de AT, donde se declara cuanto se cobraria por el
proyecto presentado

Respuesta a Observaciones:

La respuesta a las observaciones, se debe realizar en el mismo punto que se encuentra observado,
identificando que corresponde a dicha respuesta, el cual se encontrara indicada en la minuta de las
observaciones subidas por el evaluador en el apartado que se encuentra indicado para ello.



